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UCEL TOHOTO DOKUMENTU

Prostrednictvim tohoto dokumentu se Technickd komise Mezinarodni asociace
zvukovych a audiovizuélnich archivl snazi informovat o tom jak pfistupovat k aktualné
pred nami stojici vyzvé uchovavani audiovizualniho dédictvi tim, ze poskytuje nasleduijici
obecné zisady a strategie pro jeho uchovavani. Tyto rady identifikuji ukoly, stojici pred
nami - archivy, podstatu predméti, za které jsme zodpovédni, potencidlni Uskali a
problémové oblasti jejich uchovavani a vede Ctenare, aby se soustredil na to, co je v
jejich obsahu nejdulezitéjsi - prodlouzit jejich preziti do blize nespecifikované
budoucnosti.

Nasim zamérem je informovat jak ty, kteri nesou finanéni odpovédnost, tak i ty, kteri
se vice zabyvaji technickymi aspekty uchovavani, a doufame, ze IASA-TC 03 umozni
obéma skupinam objevit vhodna reSeni, ktera zahrnuji tyto perspektivy. Specifické
metody a technické detaily uchovavani zvukovych nosicl jsou komplexné pojednany v
publikaci IASA-TC 04: Pokyny pro vyrobu a uchovavani digitalnich zvukovych nosicu.
Pro uchovani video nosict se chystd publikace IASA-TC 06: Pokyny pro uchovani
videozaznam, ktera bude slouzit ke stejnému uéelu.

Budoucnost uchovavani digitalniho materiald v dlouhodobém horizontu povede jednou
z cest mezi volbami, které nyni délame, a volbami, které budeme muset v budoucnu
ucinit. Musime nyni jednat rozhodné, i kdyz vime, Ze technicky vyvoj se nemusi nutné
shodovat s témito rozhodnutimi. Ackoli Zadna volba neni koneéna, rozhodnuti na
zakladé kvalitnich informovaci pomuze nasmérovat proces k novym vyzvam.

Mezi hlavni zmény v aktualni revizi dokumentu patfi rozSifeni rozsahu tak, aby
zahrnoval obsah s pohyblivym obrazem a vétsi poznani v soucasnosti prevladajiciho
digitalniho materidlu na bazi souboru spolu s jeho ekvivalentem uloZzeném na nosicich.
Prestoze existuji nékteré vyznamné zmény v jazyce pouzivaném Vv této verzi
dokumentu, principy, z nichz dokument vychazi, zlstavaji v podstaté nezménény.
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ETICKE ZASADY

Tento dokument neni etickym kodexem pro vsechny aspekty zvukové a audiovizualni
archivace. Obecné etické zasady pro zvukové a audiovizualni archivy (dile spolecné
nazyvané audiovizualni, pokud neni uvedeno jinak) jsou obsazeny v samostatné
publikaci IASA 06 Etické zdsady pro zvukové a audiovizudlni archivy.

Hlavni zasady tohoto dokumentu Ize shrnout nasledujicim textem:

Uchovani nadm umoZiiuje $ifit nasim ndstupciim co nejvice informaci
obsazenych v naSem vlastnictvi, protoZe je mozné je archivovat v
nasem profesiondlnim pracovnim prostredi. Je odpovédnosti archivu
posoudit potieby svych soucasnych uZivatelti a predvidat v co nejvetsi
mozZné mife potieby budoucich uZivateli a soucasné vyvaZovat tyto
potieby s ohledem na stav archivu a jeho obsah.

UKOL AUDIOVIZUALNICH ARCHIVU

Hlavni odpovédnosti archivu je zajistit udrzitelny pristup k informacim. Pro dosazeni
tohoto cile je nezbytné uchovani informaci, které pro audiovizualni materialy vyzaduji
spInéni tfi souvisejicich Ukolu:

I. Stabilita a optimalni ¢itelnost fyzického nosice nesouciho informace musi byt
zachovana, pokud je to mozné, pomoci osvédéenych postupi. To plati
stejné, jsou-li informace uchovavany v analogové nebo digitalni podobé, ve
formé souboru nebo jinak.

2. Technické systémy potrebné pro pristup k informacim (prehravaci zarizeni,
ndhradni dily, playback, software pro prevod formatli, odborné znalosti
apod.) musi byt také uchovany nebo obnoveny s dostatecnou kapacitou
s ohledem na velikost sbirky.

3. Je treba zajistit, aby informace byly prevedeny na jiné trvale uchovatelné
dostupné formaty na bazi souboru, zatimco prFistup k puvodnim informacim
bude stile mozny, a zajistit, Ze digitalizace nebo prekddovani jejich nosic¢u
nebude mit negativni vliv na zvukovy a/nebo vizudlni obsah nebo jiné
souvisejici informace.

Pozndmka:

Priklady toho, co predstavuje osvédcené postupy v oblasti uchovani audiovizudlnich dat, Ize
nalézt v IASA-TC 05: Manipulace a skladovani nosicli zvukovych a obrazovych zdznami
(2014), IASA-TC 04: Pokyny pro vyrobu a uchovavani digitalnich zvukovych nosicd (druhé
vydani, 2009) a IASA-TC 06: Pokyny pro uchovani videozaznamu (pfipravuje se).

Ukol zajistit udritelnou dostupnost formdti na bdzi soubordi prostiednictvim spravy digitdlnich
dat je jadrem soucasné audiovizudlni archivace (viz kapitoly 12 a 13).

Technologicky pokrok miZe nékdy umozZnit modernim analogovym prehrdvacim zafizenim
ziskat z nosicli vice zvukovych informaci, nez bylo mozné v dobé provedeni zdznamu. V
soucasné dobé tomu tak neni v pripadé videa, které je mnohem vice vdzdno na pivodni
prehrdvacim zafizenim. Moderni techniky pouZivané pfi prevodu analogového videa mohou
vylepsit kvalitu signdlu.

Z mnoha divodu, nékteré z nosicti uchovdvanych nebo nabizenych audiovizudinim archiviim
nebudou plivodnimi nahrdvkami, ale kopiemi. Pro ucely digitalizace a uchovdni by mély byt
tyto kopie povaZovdny za origindly, pokud neni mozné ziskat pfistup k pivodnim nebo
kvalitné&jsim kopiim skrze spoluprdci s jinymi maijiteli sbirek (viz kapitoly 6 a 16).
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Ackoli budovdni a vedeni sbirek samo o sobé nespadd do rozsahu plsobnosti tohoto
dokumentu, existuji etické a strategické aspekty vztahu mezi archivem a jeho potencidlnimi
prispévateli, kterymi bychom se zde méli zabyvat. Technologické zmény stdle vice
demokratizuji tvorbu zvukového a audiovizudiniho obsahu a zvysuji polet formatd, v nichZ je
materidl vytvoren. Velkd cdst tohoto materialu miZe v urcitém stddiu najit legitimni domov v
rdmci archivu a z niZe uvedenych divodi miZe mit format, ve kterém je obsah vytvoren nebo
dodan, vyznamny vliv na ndsledné pouZiti tohoto materidlu a jeho uchovani. Je proto diileZité
zvysit povédomi potencidlnich prispévateli do archivi - at’ uZ profesiondlnich vyrobcii nebo
Siroké verejnosti - o disledcich pouZivani redukci dat, vlastnich kodeki nebo jinych systémi
ohroZujicich obsah popsanych v kapitolach 10 a I 1.

PRIMARNI A SEKUNDARNIi INFORMACE

Kazdy archivni dokument se sklada z vice forem informaci. Nékteré mohou byt
povazovany za primarni informace. Ty zahrnuji zjevné slysitelny nebo viditelny casovy
obsah, tj. zvukové nebo obrazové signaly. Jiné formy informaci mohou byt povazovany
za sekundarni, protoZe maji kontextovou nebo podpurnou roli pro primarni informace.
Mohou napriklad obsahovat informace o obsahu (napriklad napsané na fyzickém nosici),
informace o nosici samotném nebo u videa, ¢asovy kéd vlozeny do streamu videa.

’

Jak primarni, tak i sekundarni informace tvori soudast audiovizualniho dokumentu, at
uz jsou soudasti nosice nebo souboru. Relativni vyznam téchto dvou skupin se bude [isit
v zavislosti na obsahu, druhu nosi¢e a potrebich uZivatell, jak soucasnych, tak
budoucich. Sekundarni informace se vsak stavaji rozhodujicim faktorem pri autentizaci
primarnich informaci prenasenych z jiného formatu nosi¢e nebo potencidlnim zdrojem
pro dalsi analyzy nebo vyzkum. Sekundarni informace mohou byt pritomny v digitalnim
obsahu ve formé souboru nebo v obsahu fyzického nosice. Pokud je obsah ve formé
souboru preveden na jiny format nebo pokud je obsah zaznamenany na nosici preveden
do formatu souboru, je treba vénovat pozornost uchovani sekundarnich informaci.
Minimalni kombinace primarnich a sekundarnich informaci je nezbytna pro zachovani
trvale udrzitelné podstaty dokumentu a archiv je povinen tuto kombinaci informaci
explicitné definovat prostrednictvim peclivé analyzy skutecného a potencialniho vyuziti,
jakoz i etickych, pravnich nebo jinych institucionalné predepsanych aspektd.

Pozndmka:

Veskera metadata mohou byt povaZovdna za sekundarni informace, vcetné dat umoZzriujicich
aktivaci pristroje, kterd umoZriuji specifické funkce, jako jsou napriklad DVD menu nebo
funkce videohry.

Co se tykd videa, casto je pouZivdn termin dopliiujici i pridruZend data k popisu napf.
Casového kédu, titulkd a dalSich informaci, kterd pfimo nepredstavuji obraz a zvuk.
Fyzické nosice mohou byt casto povaZovdny za vyznamné kulturni predméty samy o sobé,

napfiklad hromadné vyrabéné zvukové desky a méla by byt brana v tvahu i védeckd a
kulturni hodnota jejich origindlnich obalti a §titkd.

Védci mohou nalézt sekunddrni informace zvldstniho vyznamu obsaZené v casovych kodech,
protoZe mohly poskytovat navod pro editacni procesy televizniho producenta.

Pri digitalizaci filmu je z divodi autenticity dileZité digitalizovat vSechny informace zapsané
nebo zaznamenané na filmu pred i po zdkladnich snimcich, vetné geometrie vodicich otvord,
a to bud’ jako soucdst uchovdvané kopie, nebo alespori ve formé metadat.
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NESTABILITA A RIZIKO POSKOZENI
AUDIOVIZUALNICH NOSICU

U tradi¢nich papirovych a filmovych dokumentd je dlouhodobé uchovani plvodniho
nosice s nékolika vyjimkami obecné mozné. Tistény nebo rucné psany text stejné jako
filmové dokumenty mohou zistat pro clovéka plnohodnotné ¢Eitelné i kdyz jsou
poskozeny, zatimco nepretrzity ¢asovy charakter audiovizudlnich dokumentd znamena,
Ze jakykoli zasah do celistvosti dokumentu povede ke ztraté informaci.

Audiovizualni nosi¢e jsou navic zpravidla citlivéjSi na poSkozeni zpusobené Spatnym
zachazenim, Spatné udrzovanym zafizenim nebo Spatnym skladovanim nez tradicni
textové dokumenty. Mnoho audiovizuilnich nosi€l, zejména magnetickych ziznamd,
vinylovych desek na omezené pouziti a nitraitovych povrchd filmi maji relativné
kratkou zivotnost vzhledem k jejich fyzickému slozeni. Zatimco pismo ma vysoky
stupen trvanlivostii, ktery uchovava textové dokumenty casto Citelné i v poskozeném
stavu, audiovizualni dokumenty kopiruji fyzickou podstatu procesu: jejich trvanlivost je
nizka, protoze kazdy detail predstavuje potencialni informaci, ktera musi byt uchovana,
coz vyzaduje nejvyssi mozné standardy integrity.

Tyto faktory vedly k rozvoji Siroké $kaly osvédéenych postupu pro skladovani a cisténi
nosi¢l a pro prenos jejich obsahu do digitélnich souboru. Pasivni uchovéni je podrobné
popsano v IASA-TC 05: Manipulace a skladovani nosicti zvukovych a obrazovych zdznamii

Vzhledem k vysoké hustoté informaci jsou digitdlni nosi¢e obecné vice ohrozeny
ztratou informaci pri poskozeni nez analogové nosi¢e. Ocekavana zivotnost se tyka
zejména pamétovych médii pouzivanych ve vétsiné pocitacovych systému pro ukladani
a spravu dat. Jejich Zivotnost je obecné kritka - od tfi do deseti let - kvdli kombinaci
zastaravani systému i formatd Uloznych médii, a také rizikim spojenym s vysokou
hustotou dat prenasenych datovymi pamétovymi médii.

Pozndmka:

Vysoka hustota dat a riziko ztrdty dat jsou obzvldsté problémem pro nosice digitdlnich videi,
ktera obsahuji naparovanou kovovou vrstvu (ME).

Uroveri ohroZeni nosice je cdstecné zavisld na jeho odolnosti vici rozpadu nebo poskozeni.
Také zavisi na podminkdch skladovani, za kterych je nosi¢ uchovdvdn, na kvalité a adrzbé
prehravaciho zafizeni a na odbornych dovednostech toho, kdo s nim manipuluje.

Digitdlni nosic selZe bez varovadni a bez slysitelnych nebo viditelnych stop postupné degradace,
které se projevuji u analogovych nosicti. PoSkozeni logické struktury digitalniho nosice miize
také zpusobit nepristupnost k jeho obsahu.

ZASTARALOST FORMATU

Zadny format, at’ uz na bazi nosi¢e nebo souboru, nebude prehravatelny navzdy a pro
nékteré je konec v dohledu. Od devadesatych let 20. stoleti doslo k jasnému posunu
od formatt na bazi nosicu, které ukladaji obsah zplisobem specifickym pro konkrétni
fyzické médium, smérem k formatim na bazi soubord, které uklidaji obsah ve formé
dat v pocitaovém prostredi. Toto trhem Fizené zastaravani formatl nas nuti uvédomit
si, Ze prostor prilezitosti pro digitdlni uchovani obsahu ulozeného na nosi¢ich je
koneény. Po prekroéeni uréitého bodu zlstane uchovéni zastaralych prehravacich
systémU nedostupné a tim i na$ pristup k obsahu uloZzenému na nékterych médiich
vymizi.
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Skutecny cas, ve kterém lze digitalné preformatovat obsah uloZeny na nosicich, mize
byt ponékud prodlouzen, a to prostrednictvim peclivého skladovani zarfizeni,
nahradnich dilt, servisnich prirucek a dalSich doplikd, jejichz vyroba je nebo bude brzy
ukoncena, a peclivym provadénim udrzby a udrzovani jejich provozuschopnosti. Také
se bude lisit podle formatu, ale nakonec skonci. Od roku 2016 je mezi svétovou
komunitou archivart audiovizualnich materidli obecné uznavano, Zze mame k dispozici
deset az patnact let, béhem kterych je mozné digitalné uchovat veskery audiovizualni
obsah na magnetickych nosi¢ich. Nicméné u nékterych formati zalozenych na
magnetickém principu, jako je MIl video, je skutec¢né extrahovani obsahu prakticky
nemozné. Proto priblizné kolem roku 2030 muze byt digitalizace i téch nejbéznéjsich
magnetickych médii mimo moznosti vétsiny archivi. U jinych formati muze byt casovy
interval delSi nebo kratsi.

U obsahu ve formé souborli miZe zastaralost formatu fyzického nosice, operaéniho
systému, urcitych formatd koédovani nebo metasouborovych formatli ohrozit bud
samotné bity, nebo schopnost smysluplné bity interpretovat. Skutecnost, ze tyto
problémy jsou spoleéné vSem modernim prumyslovym odvétvim, usnadnuje jejich
zvladani lépe nez u odkazu individudlnich starSich audiovizudlnich formatd
produkovanymi specializovanymi spotrebitelskymi trhy.

OCHRANA INFORMACI

a. Uchovanim nosice

PrestoZe Zivotnost audiovizualnich nosi¢d nemulze byt prodlouzena do nekonecna, je
treba usilovat o uchovani nosict v pouzitelném stavu co nejdéle.

U obsahu na bazi nosicl vyzaduje uchovani nosic¢e jeho skladovani v prostredi, které
vyhovuje tomuto (celu, oddélenim primarnich a sekundarnich informacnich zdroji, kde
je to mozné a provadénim pravidelné bézné udrzby a ¢iSténi. Udrzba zahrnuje
pravidelnou kontrolu referencnich signdld a ramcd, pokud jsou k dispozici u
analogovych nosi¢u a integrity dat na digitalnich nosicich. Navic zafizeni pro manipulaci
a prehravani museji splfiovat fyzické pozadavky nosicd. Uchovani zahrnuje minimalizaci
pouziti originalnich kopii tim, Ze jsou k dispozici kopie uréenék uzivatelské praci.

b. Naslednym kopirovanim informaci

ProtoZe doba Zivotnosti nosic¢l a dostupnost hardwaru jsou omezené, dlouhodobého
uchovani dokumentd Ize dosihnout pouze prekopirovanim obsahu na nové
nosice/systémy, dokud je to mozné.

V analogové doméné primarni informace trpi zvySenou degradaci pri kazdém
kopirovani. Pouze digitdlni doména nabizi pri peclivém provedeni moznost
bezchybného kopirovani, obnovovani nebo prenos ziznamu (viz kapitola 12). Pro
dlouhodobé uchovani primarnich informaci zaznamenanych na analogovych nosicich je
proto nutné je nejprve prevést na digitalni doménu.

Oddéleni primérnich informaci od pivodniho nosice vyvolava otazku moznosti budouci
autentizace zvuku a obrazu. Budouci uzivatelé budou moci mit pristup pouze k
audiovizualnimu dokumentu ve formé kopie na bazi souboru; v tomto pripadé se
zvySuje odpovidajici vyznam sekundarnich nebo kontextovych informaci. Sekundarni
informace uchované vizualné na krabicich pasek, obalech desek nebo Stitcich mohou
byt nejlépe zachyceny a uchovany v pridruzenych obrazovych souborech. V takovém
pripadé by mély byt tyto informace zdokumentovany a reprodukovany podle
uznavanych archivnich standardi pro generovani takového obsahu. Jiné druhy
sekundarnich informaci, jako jsou popisy puvodniho formatu, mohou mit podobu
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uchovani ve formé metadat a mély by byt systematicky zaznamenavany a zpristupnény
spoleéné s primarnimi informacemi (viz kapitola 14). Timto zpusobem muze byt
budoucim uzivatelim Iépe zpFistupéna autenti¢nost dokumentu.

VYBER NEJLEPSIHO ZAZNAMU A
PRIPRAVA NOSICE

Archiv muze vlastnit vice kopii urcitého obsahu, vietné komerénich zvukovych
nahravek nebo kinematogafickych filmi. Pokud se jedna o vice nez jednu kopii, méla
byt vybrana ta nejkvalitnéjsi pred preformatovanim jejiho obsahu. V pripadé zvukovych
nebo obrazovych zaznamd magneticky zaznamenanych nebo ve formé souboru, archiv
nebo vyrobni firma mdzZe mit v drzeni vice verzi pro ruzné Ucely, napf. hlavni verzi a
kopii vytvorenou pro urcitou formu distribuce. Také v tomto pripadé je treba zvolit
nejvhodnéjsi kopii pred preformatovanim. Navic je nezbytna opatrnost a vhodné
postupy Cisténi a obnovy pro ziskani optimalniho signalu pro reprodukci.

Pozndmka:

U hromadné vyrabénych nosicti - konkrétné mechanickych a optickych nosicti - se kvalita pri
prehravani riznych kopii mizZe znacné IiSit v disledku zpisobu, jakym s nimi bylo dFive
zachdzeno a jak byly uloZeny. Mohlo by proto byt vyhodné rozsifit vyhledavani nejlepsich kopii
na jiné sbirky v celostdtnim nebo dokonce mezindrodnim méfitku (viz kapitola 16).

I nereplikované nahrdvky mohou byt casto k dispozici ve dvou nebo vice verzich. Napriklad
zdznam uloZeny na ptvodnim nosici (pdska, kazeta, film atd.) MiiZe byt také zkopirovan do
archivniho master file souboru. | kdyZ tento archivni master file soubor (nebo jeho dalsi kopie
obecn€) muzZe byt casto v lepsi fyzické kondici, miZe mit niZsi kvalitu signdlu kvili zastaralejsi
technologii prenosu a nevyhnutelné degradaci signdlu zptisobené procesem analogového
kopirovani. V disledku toho musi byt porovndna kvalita signalu riiznych dostupnych kopii.

Vhodné postupy Cisténi a restaurovdni mohou vyrazné zlepsit uchovani signdlu. Je vSak treba
vénovat maximalni pozornost tomu, aby byly vyvazeny veskeré potencidlni prinosy viici riziku
dalSiho zhorSovdni, zplsobené tim, Ze témto postupim jsou vystaveny nestabilni nebo
degradujici nosice. Osvédcenym postupem je minimalizovat manipulaci s nosici za vSech
okolnosti.

Neékteré nosice mohou byt natolik degradovdny, Ze i pokus o jejich prehrdni by mohl ohrozit
jejich obsah. V takovych pripadech je tfeba provést peclivé a informované vyhodnoceni potreb
pro rozhodnuti mezi pravdépodobnosti poskozeni prostiednictvim okamZitého prehrdani nebo
odloZenim prehrani, dokud nebude dostupna méné rizikova prehravaci technologie.

ZiSKANi OPTIMALNIHO -
SIGNALU Z PUVODNICH NOSICU

Optimalniho preneseni analogového signalu pri dosazeni absolutniho minima poruch
pfi prehravani lze dosihnout pouze modernim, dobrfe udrzovanym prehravacim
zaFizenim, idedlné nejnovéjsi generace. Pri prehravani historickych formatli musi byt
objektivné zvoleny parametry prehravani (napfiklad rychlost, ekvalizace prehravani,
format stopy, typ stabilizace ¢asové zakladny apod.) a vSe musi vychazet na znalosti
daného historického formatu.

Néktera nastaveni prehrivaciho zarizeni mohou byt nezbytni, aby se prizpUsobila
puvodnim  zidznamovym charakteristikim a aby se optimalizovalo ziskani
zaznamenaného signalu. Chyby azimutu jsou napriklad obvyklé u analogovych zaznamu
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na magnetické pasky a mohou byt opraveny pouze béhem prehravani plvodniho nosice
v procesu digitalizace. Obdobné musi byt v okamziku extrakce signalu minimalizovan
jev print-through souvisejici s ulozenim. DalSi nepatrné nepresnosti pfi nastaveni
puvodni stopy pasky originalni nahravky mohou také zpusobit znaény narust chyb,
kterému se da predejit.

U videa je nejlepsi kompenzovat nékteré typy vypadki béhem prenosu. Pokud je
kopirovan kinematograficky film, maze byt nékteré poskrabani nejlépe odstranéno
nebo potlaéeno pouzitim kapalné lazné v tiskarné filmu béhem prubéhu prenosu. PFi
prenosu digitalnim skenovanim, muzZe stejny Gcinek mit pouzZiti specializovanych
difuznich svételnych zdroja.

Aby se minimalizovalo mozné poskozeni puvodnich nosi¢l, musi byt prehravaci zafizeni
pravidelné udrZovino podle odbornych standardli. Kalibraéni média vhodnia pro
prehravaci zafizeni musi byt pouzita, jsou-li k dispozici, jak pro diagnostikovani
vznikajicich problémd, tak pfi udrzbé prehrivaciho zarizeni.

U formatd na digitalnich nosi¢ich mohou rizné prehravace nebo ¢tecky ziskat data ze
stejného nosice ruznymi zpUsoby, z nichZ ne vSechny jsou schopny Uspésné upravit
bitovy tok pro prenos. Aby bylo mozné vyhodnocovat a zjistovat takové problémy, je
nezbytné monitorovat chyby béhem prehravani v realném case i hlaseni chyb po
vysokorychlostnim kopirovani. Pritomnost neopravitelnych chyb, které byly
zkopirovany do vyslednych soubort uréenych k uchovani, musi byt zdokumentovany.

Formaty na digitilnich nosic¢ich mohou obsahovat rizné typy informaci v podkdduy, tj.
sekundarni informace zaznamenané paralelné s primarnim informacnim bitovym tokem.
Nekompatibilita mezi nahravacim a prehravacim zarizenim muzZe mit za nésledek
nenacteni nebo nespravné nacteni téchto informaci. Pochopeni vlastnosti daného
formatu nebo sbirky véetné informaci v podkédu a definovani minimalni pozadované
kombinace primarnich a sekundarnich informaci pred jejich digitalizaci ma zasadni
vyznam (viz kapitola 2).

Neni vzdy snadné posoudit spravné parametry prehravani pro dany analogovy
audiovizudlni dokument, pokud chybi objektivni informace o parametrech formatu
zaznamu. Stejné jako v jinych oblastech historického vyzkumu je pouziti opatrné
vybranych aproximaci v pripadé potreby pripustné. V zisadé vsak musi byt vSechna
takova rozhodnuti zdokumentovdna a je tfeba se vyvarovat nezvratnych krokd.
Veskeré nepotrebné subjektivni zasahy musi byt pouzity pouze pro pristup ke kopiim.

Pozndmka:

Nevyhovujici  ziskdni signdlu z piivodnich dokument( je Casto disledkem nedostatku
odbornych znalosti nebo pouZiti nevhodného vybaveni. Pfi pfeformdtovani narocnych materialt
je dulezité nepodcenit dileZitost dovednosti a zkuSenosti technika, stejné jako dostupnost
specializovaného vybaveni. Optické zvukové stopy pro kinematografické filmy mohou byt
napfiklad velmi ndrocné na prenos a role vysoce specializovaného vybaveni miiZe byt
rozhodujici.

Za urcitych okolnosti miize byt vhodné pouZit vicevrstvy pristup k vybéru parametrd
prehravani. To miZe zahrnovat digitalizaci a tvorbu hlavnich soubor( pro uchovani bez
ekvalizace prehrdvani a pouziti ekvalizace bud’ pfi vytvareni pristupovych soubort, nebo jako
softwarovy proces v dob€ pristupu.

Napfiklad tam, kde se povaZuje za vhodné provést jednordzovy prevod z filmu, je tieba
nastavit vystup RGB tak, aby se z kaZdého kandlu ziskaly maximdlni informace o barvé za
ucelem korekce vyblednuti barev bez pouZiti jakéhokoliv ofezani.
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Osvédcené postupy pro prenos kinomatografického filmu pro uchovdni jsou stdle ve vyvoji a
nékteré Spickové specializované &innosti jsou vyvijeny pod zastitou Akademie filmového uméni
a véd (AMPAS) a Spolecnosti filmovych a televiznich inZenyri (SMPTE). Tyto nové poznatky
pomohou pfi standardizaci pristupt, které budou mit vliv zvlast€ na zachyceni barvy a
zastoupeni tondlni variace v ptvodnim filmu. Systémy, které implementuji tento novy vyvoj,
vSak nejsou dosud Siroce dostupné a tento pfistup jesté neni zaveden v Pamétovych
institucich.

Systematické ziskavani informaci z podkédu formatii digitdlnich nosicti jako metoda uchovani
uZiteCnych sekundarnich informaci je stdle Siroce opomijenym tématem. To je z velké miry
zpusobeno neslucitelnosti podkodu formdti jednotlivych prehrdvacti a rozhrani. Dosud jen
madlo (pokud viibec néjaké) standardy byly Siroce pfijaty pro dalsi uchovavani téchto informaci
ve formdtech na bdzi soubori. Problémy s kompatibilitou se casto vyskytuji i pfi prehravani
zapisovatelnych nebo prepisovatelnych optickych diskd.

Principy popsané v této cCasti jednoznacné plati tam, kde primdrni informace existuji ve formé
dokumentdrnich zdznamd, at’ uz dokumentuji umélecké vykony nebo jiné formy soucasnosti.
V pripad€, Ze primdrni informace existuji jako soucdst uméleckého dila, napfiklad v pripadé
socharského nebo instalacniho uméni, které ma audiovizudlni sloZzku, mizZe existovat dalsi
eticky poZadavek na zachovani pivodnich specifik reprodukce, a miiZe se od téchto zdsad
odchylit, aby zachytil zaméry umélce. DodrZzeni zaméri plvodniho tvirce (tvircl) miZe byt
nezbytné pri vybéru toho, jak mohou byt tato uméleckd dila nejlépe charakterizovdna v
prostredi na bazi souborii.

NEMODIFIKOVANY PREVOD DO NOVEHO
CILOVEHO FORMATU

Je nezbytné, aby prevody ze starych na nové archivni formaty byly provedeny
s umyslem vytvorit co mozna nejvérohodnéjsi nahradu. Predevsim je treba se vyhnout
subjektivnim zménam nebo "vylepSenim", jako je odstranovani Sumu nebo zrnitosti
filmu. Subjektivni zmény dokazi Gc¢inné prepsat historicky dokument podle vize
technika, ktery zménu provadi, ¢imz jsou naruseny nejzakladnéjsi zasady uchovani.

Signal, ktery plvodni nahrivaci technik zamyslel zachytit, je pouze ¢asti daného
audiovizualniho dokumentu. NeumysIné a nezadouci artefakty (napr. hluk, zkresleni,
vypadky) jsou také jeho soudasti, at’ uz jsou zpusobeny omezenimi technologie
historického ziznamu, nebo byly nasledné pridany k puvodnimu signilu béznym
pouzitim, nespravnym zachazenim nebo Spatnym skladovanim.

V nékterych pripadech mohou byt zrejmé "nedokonalosti" v ziaznamu objektivné
opraveny v dobé digitalizace, a to Upravou parametru prehravani, aby byl optimalné
ziskan zamysleny signal (viz kapitola 7). Obecné receno by vsak jak signal, tak i artefakty
mély byt zachovany s maximalni presnosti. Je nezbytné, aby byl preveden cely
dynamicky rozsah, frekvenéni odezva a/nebo rozliSeni obrazu originalu.

Pecliva dokumentace vSech zvolenych parametri a postupl pouzitych v procesu
prenosu je rovnéz nezbytna.

Pozndmka:

Zmény v prevodu ze starych do novych formati jsou za urcitych okolnosti nevyhnutelné,
napfiklad pfi konverzi analogového kompozitniho videosigndlu na digitalni barevné rozliseny
bitovy tok.
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10. UCHOVANI NOSICU A PREHRAVACICH

SYSTEMU PO PRENOSU

V budoucnu muize technologicky vyvoj umoznit lepsi ziskavani informaci z fyzickych
audiovizualnich nosicd. Podobné mohou nova zjisténi vyzkumu nebo metodologie
umoznit uzivatelim identifikovat dodatecné sekundirni informace na pulvodnich
nosicich.

Vzhledem k tomuto potencidlu ke zlepseni v ziskavani informaci nelze prevody
primarnich a sekundérnich informaci z formatld na bazi nosi¢l nutné povaZovat za
definitivni. Plvodni fyzické nosi¢e a vhodné prehravaci vybaveni musi byt proto
zachovano po digitalizaci jejich obsahu kdykoli je to mozné.

Je vsak mozné, ze degradace nosice, technologicka zastaralost a vlastni naklady na
digitalizaci zabrani dalSimu pokusu. Veskeré prevody musi proto v dobé provedeni

probihat podle nejvyssich standardu.

Pozndmka:

Pivodni analogové nosice zvuku mohou obsahovat sekunddrni informace, které nespadaji do
kmitoctového rozsahu primdrnich informaci a které mohou napomoci pfi odstrafiovani
nepresnosti v puvodnim zdznamu. VétSina soucasnych technologii prenosu vede k
nenahraditelné ztrdté téchto informaci. Napriklad pro analogovou magnetickou zvukovou
pdsku mohou byt informace o kolisani rychlosti (wow & flutter) zjiStény ve zméndch
reprodukované frekvence zkresleni, AC stop nebo Sumu pozadi. Procesy, které mohou tyto
informace pouZzit k opravé primdrnich informaci, jsou nyni k dispozici a mohou se stdt
soucdsti budoucich procesti prenosu.

Dalsim neddvnym zlepSenim technologie prenosu zvuku je bezdotykové optické skenovani
primdrniho obsahu z mechanickych nosicli zvuku. OsvédCené postupy jesté nebyly vyvinuty,
avsak vénujte pozornost pozndmkam v kapitole [0.

DIGITALNI CILOVE FORMATY A PRESNOST

Stejné jako u vSech forem digitalni techniky, digitalni kédovaci systémy podléhaji
neustalému vyvoji. Diskuse o nejvhodnéjSich formatech pro zachovani a uchovavani se
bude dile vyvijet. Bez ohledu na dostupné moznosti vsak lze pfi vybéru cilovych
formatd pouzit nékolik zisad.

B Formity na bazi soubori nabizeji vétS$i bezpecnost a integritu dat
i monitorovacich moznosti nez formaty na bazi nosicu, které obsahuji datové
toky jako DAT, audio CD nebo Digital Betacam.

m Pri prenosu obsahu na bazi digitilniho nosice (napriklad z formati kazet
DAT nebo DV) musi vysledny soubor, pokud je to povazovano za vhodné,
zachovat schéma kédovani puvodniho datového toku. Neni-li to vhodné,
napriklad pokud byla pouzita ztratova a proprietarni schéma kdédovani (viz
kapitola 11) méla by byt zvolena schéma kodovani, ktera zachovaji integritu
originalu.

B Zikladni pozadavek u libovolného formatu archivniho souboru je, aby
systémy koédovani pouzivané pro uchovani byly verejné definovany a nebyly
majetkem omezeného poctu vyrobcu.

m Tam, kde existuje mald nebo Zidna shoda spolecenstvi archivari o volbé

cilového formatu pro dany ucel, musi pracovnici repozitare zvolit format, o
kterém jsou prinejmensim relativné presvédceni, Zze dokazi podporovat jeho
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udrzitelnost. To vyZzaduje dostatek dostupnych zdroji, véetné odbornych
znalosti, stejné jako soustavnou $irsi podpora prumyslu pro dany formit.

Ulozisté musi zajistit, aby zvoleny cilovy format zachoval minimalni
pozadovanou kombinaci primarnich a sekundarnich informaci.
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Poznamka:

Hlavni kopie nahravky pro uchovani jsou obecné provadény do cilového formdtu, ktery se
skldda z jediného souboru, ve kterém obalovaci formdt (wrapper) nese primdrni zvuk nebo
informace o zvuku a obrazu spolu se sekunddrnimi informacemi jako jsou nadpisy, titulky,
Casovwy kod a dalsi pomocnd data. V nékterych pripadech vSak mohou byt sekunddrni
informace preneseny do takzvanych vedlejSich (sidecar) soubort. Tento pfistup neni neobvykly
pro titulky nebo nadpisy, ale miZe byt pouZit pro takové vysledné materidly, jako jsou
nahravaci znacky.

Pro zvuk se de facto stal standardem format Broadcast WAVE (BWF). Tento format oficidlné
doporucuje Technickd komise (viz IASA-TC 04, 6.1.2.1). Vysilané soubory WAVE, stejné jako
v§echny soubory WAVE, nemohou prekrocit 4 Gb velikosti a jsou omezeny na jedno nebo
dvoukandlové stereo nahravky. Pro zachyceni vétSiho mnoZstvi zvukovych dat a vice zvukovych
kandlt definovala Evropskd vysilaci unie soubor BWF RF64 s maximdlni velikosti souboru

pfiblizné 16 exabytii a s az 18 kandly.

Pro digitalizaci ptvodnich analogovych zvukovych nahrdvek IASA doporucuje minimdlni digitdlni
rozliSeni 48 kHz vzorkovaci frekvenci pfi délce 24 bitovych slov za pouZiti kédovani linedrni
impulzni kédovaci modulaci (LPCM). V pamatkovych institucich bylo vieobecné pfijato rozliSeni
96 kHz/24 bitd. Lepsi prenos podplirnych casti zvukovych dokumentii v soucasné dobé (viz
kapitola 8) usnadni budouci odstranéni téchto artefakti digitalnim zpracovanim signdlu pfi
vytvareni kopii urenych k uZivatelské prdci. Kvili pfechodovéu charakteru souhldsek musi byt
hlasové nahravky zpracovany jako hudebni nahravky.

Kdyz jsou primdrni informace u zvukovych nahravek desek a vdlecki zachyceny technikami
bezkontaktniho optického snimdni, sama snimanda data mohou v sobé obsahovat fidici prvek
pro uchovani hlavni kopie, spiSe nez nasledné odvozeny konvenéni audio bitovy tok.

V' Pamétovych institucich jsou cilové formaty pro hlavni kopie pro uchovdni pohyblivych
obrazovych snimku v ranych fazich implementace. Pro video nékolik instituci pouZiva variantu
wrapper MXF standardizovaného spolecnosti SMPTE, s obrazovym signdlem zakédovanym
jako bezeztrdtovy komprimovany format JPEG 2000. Zatimco jiné instituce postupuji vpred
s bezeztratovym kédovanim FFVI, nesouci obrazovy signdl a doprovodné zvukové stopy ve
wrapperu, jako je napfiklad QuickTime, Matroska nebo AVI.

Nejcastéji Pamét'ovymi institucemi volenym cilovym formdatem pro snimdni kinemetografickych
filmi je DPX, standardizovany spolecnosti SMPTE. Nékteré archivy soucasné zkoumajt
pristupy, které umozni pfenos synchronizovanych zvukovych a obrazovych signdlii ve stejném
obalovém formdtu (wrapperu) a/nebo moznost zaclenit do néj i dalsi udaje tykajici se barev a
ténu. Tyto prizkumy vyZaduji preformatovani ptivodné nahranych obrazovych signalii DPX (a
soundtrackti) do master formati k uchovani, jako jsou napfiklad ty uecené pro video, napfr.
bezeztratovy formdat JPEG 2000 v MXF nebo FFVI pro obrazovy signdl ve formatech
QuickTime nebo Matroska.

Za urcitych okolnosti nemusi byt prakticky mozné prendset audiovizudlni obsah. MiiZe to byt
zplisobeno specifickou vnitini integritou, jaka se vyskytuje napriklad ve videohrach, nebo
pouZitim technologie ochrany proti kopirovani. Budouci pfistup (a tedy uchovdni) mize tedy
zaviset na emulaci ptivodnich operachich systému a/nebo aplikacniho softwaru.

Archivy mohou ziskat materidly ve formé soubord, jejichZ pfekédovani do archivnich formati
miZe vést k nezvratnym zméndm v interpretaci obsahu. V takovych pfipadech je tieba vzit v
uvahu autenticnost a pfislib moZnosti existence pokrocilejSich metod kddovani v budoucnu.
Archiv si mize zvolit, zda si ponechd origindlni (ziskany) soubor, stejné jako prekédovanou
verzi, kterd je povaZovdna za lepsi volbu pro dlouhodobou mozZnost prehrdvani, nebo
jednoduse prekédovat a uchovdvat nové kopie a smazat origindly. Druhd moZnost se miiZe
vztahovat zejména na "okrajové" pripady, jako jsou videoklipy, které byly shromdzdény v
ramci projektu sbéru na webu.
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Ve velmi dlouhém casovém horizontu se zdd, Ze dalsi prevody z jakéhokoli daného formatu
budou nevyhnutelné. Pokud je to mozné, repozitdF musi proto zdgjistit, aby budouci prevody z
jakéhokoli zvoleného cilového formdtu tyto informace zachovaly.

KOMPRESE DAT A REDUKCE DAT

Pro uclely dlouhodobého uchovéni by se pri kddovéani z pavodnich analogovych nebo
linedrnich digitdlnich zdiznamd nemély pouzivat cilové formaty pouzivajici redukci dat
(¢asto nespravné nazyvané ,komprese dat“). Takzvané "ztratové kodeky" zalozené na
perceptualnim kédovani maji za nasledek nenahraditelnou ztratu éasti primarnich
informaci. Dusledky takové redukce dat mohou znit a vypadat shodné nebo velmi
podobné jako neredukovany linearni signal, ale dalsi pouziti takto redukovaného
datového signalu bude mnohem pravdépodobnéji vést k degradaci jeho primarniho
obsahu.

Zatimco v zasadé neexistuje zadna namitka proti pouziti bezeztritové (plné
reverzibilni) komprese, vysledné uUspory nakladd pri ukladani dat by mohly byt
v rozporu se zvySenym rizikem toho, Ze nastroje potfebné pro dekédovani souboru
nemusi byt v budoucnu k dispozici nebo nedostatecné podporovany. Jak ztratova, tak
bezeztratova schémata komprese dat vytvareji datové toky, které jsou nachylnéjsi k
mensim chybam ¢teni nez linearni koédované toky, aproto je obsah téchto
komprimovanych tokl nachylnéjsi k poskozeni témito chybami v mnohem vétsi mire
nez by byl linearni kédovany tok.

Tento archivacni princip by mél byt pouzivan, kdykoli je to mozné, k vytvareni
originalnich nahravek s tmyslem archivovat je. Pokud vsak obsah prichazi do archivu jiz

zaznamenan v datovém redukovaném, nelinearnim formatu, musi byt zachovan presné
v podobé, v jaké se nachazi.
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Pozndmka:

Redukce dat je ucinny ndstrojem pfi Sifeni audiovizudlniho obsahu. Jeho pouZiti pro
uchovavani je vSak v rozporu s etickymi principy uchovani co nejvétsiho mnoZstvi primdrnich
informaci. Redukce dat neumoZriuje obnoveni signdlu do jeho pivodniho stavu a navic omezi
dalsi pouziti zdznamu z divodu vytvorti generovanych pfi preskakovani v perceptudiné
kédovaném materidlu, napriklad pri vytvdafeni nového programu zahrnujiciho origindlni zvuky
a obrazky.

Kvili velkému mnoZstvi dat potrebnych k uklddani digitalnich video signdlti bylo a je vyuZiti
redukce dat pro produkéni formdty stdle rozsifené. V idedlnim pripadé by mély byt nelinedrné
kédované formdty zachovany v ptivodni podob€. Vyznamny problém viak miiZe nastat, pokud
je ptivodni format vlastnického charakteru, jako je napfiklad MiniDisc a DVCAM (viz IASA-TC
04, 5.5.12.1, IASA-TC 06). Primdarni informace v takovych nahrdvkdch mohou byt logicky
preneseny do formdtu podporujiciho uchovdni nebo kédovani miize byt zachovano, jak je. To
bude casto zdlezet a rozhodnuti tykajici se archivnich strategii pro uchovani digitalniho
obsahu.

13. SPRA)/A DAT: PRINCIPY ARCHIVACE
V PROSTREDI NA BAZ| SOUBORU

Klicové postupy pri archivaci na bazi soubori se tykaji uchovéni bitd, tj. souboru
opatfeni k zachovéani integrity digitilnich dat (,bitovych tokd“), které spravuje
odpovédna instituce.

Zisahy nad ramec uchovani bitd budou rozhodné potrebné, je-li format obsahu
zastaraly. NejbéznéjSim krokem je prenos formatu, ackoli (jak je uvedeno v poznimce
v kapitole 10) mohou existovat kontexty, ve kterych je vyzadovana emulace systému.
Zatimco rozhodnuti o uchovani bitd mohou byt ponechana specialistim na informaéni
technologie a pfislusSnym softwarovym a hardwarovym aplikacim, zdsahy nad ramec
uchovani bitd, budou vyzadovat ulast osob s kuritorskymi pravomocemi. V sazce je
zvazeni aspektl vSech vyznamnych vlastnosti obsahu, nizoru komunity védcd, kterym
jsou uréené, zhodnoceni zastaralosti formatu a moznosti novych cilovych formatu.

Sprava dat musi dodrzovat nasledujici zasadni pravidla:

B Soubory jsou obecné umistovany do uloZnych systémd kopirovanim.
Tento proces musi vytvaret duplikaty, které jsou ovéritelné identické

s originaly. Tohoto procesu kontroly integrity dat lze dosahnout
pomoci predchoziho vytvoreni kontrolniho souétu, znamého také jako
hash nebo digest. Proces ovéreni by mél probéhnout okamzité po
vytvoreni kopie, nejlépe jako automatizovana procedura.

Prubézna integrita dat u obsahu na bazi soubori musi byt kontrolovana
v pravidelnych intervalech, aby bylo zajisténo, ze mohou byt precteny
presné tak, jak byly zapsany, bez chyb a zmén.

B V Zivislosti na puvodnim formdtu soubori vSak muze byt zidouci
prekodovat soubor do nového cilového formatu, a ne jednoduse
zkopirovat puvodniho soubor (viz kapitoly 10 a I1). Tento proces je
znam jako prenos (migrace) formdtu.

Digitalni obsah, at’ jiz na bazi souboru nebo nosice, musi byt zkopirovan
na novy fyzicky nosi¢ predtim, nez dojde k neodstranitelnym chybam.
Pokud jsou puvodni a cilové formaty stejné, je tento proces znam jako
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obnoveni (refreshment) nebo prenos (migrace) médii.

B Je nezbytné uchovévat alespori dvé bezpeénostni digitélni kopie, v idealnim
pripadé vice, a podle potreby pouzivat dal$i vyhrazené kopie urcené
k uzivatelské praci. Bezpeénostni kopie by mély byt uchovavany na
geograficky odliSném misté, kdykoli je to mozné. Dalsi zabezpeceni by
mélo byt také zajisténo pouzitim ruznych uchovavacich technologii pro
kazdou sadu bezpecnostnich kopii. Pri vybéru vhodnych technologii je
treba mit na paméti, ze strategie bude tak silna jako jeji nejslabsi ¢lanek.

B Kopie uréené k uzivatelské praci by mély byt vytvofeny vidy, je-li to
mozné. Na rozdil od archivnich bezpeénostnich kopii (master copy), tyto
uzivatelské kopie mohou byt subjektivné upraveny v zavislosti na
pozadavcich uzivateld. Muze byt pouzita i reduce dat, je-li to v souladu s
pozadavky uzivatele. Stejné jako pFi vytvareni bezpecnostnich kopii, je
nezbytna pecliva dokumentace vSech pouzitych parametru a postupu.

B Tam, kde je to mozné, by méla kontrola integrity dat byt automatizovana,
coz je mozné pomoci zafizeni v duvéryhodnych digitalnich repozitafich.
Pokud to neni mozné, je treba provést manualni kontroly na statisticky
vyznamném zakladé.

Pozndmka:

Zatimco se tyto zdsady vztahuji stejné na jakoukoli formu uchovdni na bazi soubort, pomérné
znacné velikosti souborli a casovd povaha audiovizudlniho obsahu vyZaduji, aby byla peclivé
zvaZena kapacita uloZisté a Sirky pdsma.

V podstaté jsou tyto zdsady stejné jako ty, doporucené pro analogovou oblast. Jednim z hlavnich
rozdili je vSak kvalitativni dimenze souborového digitalniho svéta, ktery umoZriuje objektivni
ovéreni integrity zdznamd. Pravidelné monitorovani integrity dat je jednou z klicovych povinnosti
postupli digitalniho uchovavani. Digitdlni nosice a systémy mohou kdykoli bez varovadni selhat a
také selhavaji. Strategie minimalizace rizik pro digitdlni archivy jsou silné podporovany propojenim
mezi primarni sbirkou a uZivatelskymi a zalohovymi archivy.

DLOUHODOBE UCHOVAVANI SOUBORU

Infrastruktura umoznujici automatizovanou kontrolu integrity dat, prenos médii a
prenos formatd s miniméalnim vyuzitim lidského faktoru se nyni v ramci archivarské
komunity pravidelné vyuziva (viz IASA-TC 04, 6.2). V dobé psani dohoto dokumentu se
pohybovala od systém( malého rozsahu o velikosti priblizné 16 TB az po repozitire
velikosti petabytl. Takovy Fidici software existuje jak ve formé drahého proprietirniho
reseni, tak jako freeware. | kdyz archiv rozhodne, Ze takovy systém je nad ramec jeho
financnich moznosti, nemél by odkladat digitalizaci, ale zvazit pouziti diskrétnich
datovych nosicl, jako jsou datové pasky nebo HDD pro offline uklidini, a zavést
postupy manualni kontroly.

Zodpovédné uchovani digitalnich dat vyzaduje systémy a technickou infrastrukturu,
monitorovani stavu souborl a existenci postupl pro prenos médii a prenos formatu.
VSechna tato témata i dalsi jsou obsaZena v normach souvisejicich s Referenénim
modelem (ISO 14721) Otevreného archivniho informacniho systému (OAIS) a v
dokumentech tykajicich se Davéryhodnych digitalnich repozitara (ISO 16363).
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Pozndmka:

Zatimco ndklady na hardware a software pro dlouhodobé uchovani jsou v moZnostech mnoha
audiovizudlnich archivi, archiv musi také zajistit, Ze disponuje znalostni zdkladnou potrebnou
pro provoz a udrzbu takového systému. V manudlnich pfistupech, na rozdil od
automatizovanych uloZnych systému, musi byt niZsi ndklady na hardware a software
kompenzovany vyrazné vy$Sim pozadavkem na pracovni silu se vSemi disledky tykajici se
rizika pro nosice a ndklady na persondl (viz IASA-TC 04, 6, 5).

KONZERVACNi (UCHOVAVACI) METADATA

Ve svém nejSirsim slova smyslu konzervaéni metadata mohou zahrnovat veskeré
kontextové informace potrebné k zajisténi udrzitelného pristupu k obsahu. Kromé
technickych pozadavki mohou obsahovat napriklad informace potrebné k autentizaci
obsahu. V tomto Sirokém slova smyslu by pak konzervaéni metadata méla obsahovat
kompletni informace o:

mvsech nosicich, které nejsou na bazi soubort a obsahu na nich ulozeném,
vcetné jejich stavu

B prehravacich zafizenich pouzitych béhem procesu prenosu a jejich
parametrech

Bpouzitém zaznamové zafizeni véetné znamého renderingového softwaru

m formatu informaci ve vysledném souboru, véetné digitalniho rozliseni

m technicich zapojenych do tohoto procesu

mkontrolnim souctu - digitdlnim podpise, ktery umoznuje autentizaci souboru
m detailech jakychkoli sekundérnich zdroju informaci.

Metadata jsou v praxi Casto rozdélena do kategorii obsahujici metadata popisna,
metadata spravnich struktur a konzervaéni metadata. Konzervacni metadata v tomto
konkrétnim slova smyslu jsou povinna vyhodnotit technické parametry zaznamu a
vyvodit vhodné zavéry pro rizeni uchovani. Podkategorie konzervacnich metadat,
konkrétné metadata potrebna pro vérnou interpretaci primarnich informaci, jsou
povazovana za nedélitelnou soucast AV dokumentu.

Darazné doporucujeme, aby byla metadata zaznamenana podle zavedenych standardu
co nejduslednéji. Zaznamenavani metadat do elektronického formulare (napfiklad
pomoci schémat XML), ma dalsi vyznamnou vyhodu v tom, Ze umoznuje automatizaci
urcitych uchovavacich a diseminacnich tkond.

Pozndmka:

Metadata, casto oznacovand jako "data o datech", jsou v digitalnim prostiedi podrobnym a
specifickym rozsifenim katalogizacni praxe. Nicméné ve spojeni s digitdlnimi sbirkami tvofi
nezbytnu soucdst jejich pouZivani a fizeni. Sada kozervacnich metadat je zdrukou informaci
poZadovanych pro sprdvu a uchovani digitdlnich sbirek. Konzerva¢ni metadata budou i
v budoucnu klicovym prvkem pfi uchovdni a spravé jakékoli digitdini sbirky a musi byt
navrzena tak, aby podporovala budouci strategie uchovavani. DdleZitou soucasti
konzervaénich metadat je kontrolni soucet nebo digest algoritmus souboru, ktery je nezbytny
pro sledovani integrity dat a ovérovani jejich autenticnosti. Jako takovy miiZe byt pfirovndvan k
otiskiim prstd daného souboru.

IAYIPIP OYIU[ENZIAOIPNE JUBAOYDN




16.

Nejdiikladnéjsi pro clenéni a uchovdvani metadat je metadatovy formdt PREMIS
(http://lwww.loc.gov/standards/premis/), produkt mezindrodni pracovni skupiny aktivni v letech
2003-2005 a ndasledné aktualizovany a revidovany cleny komunity digitdlnich knihoven.
PREMIS je koncipovan do ctyr kategorii: Object, Event, Agent a Rights.

Kategorie Object se tyka toho, co je uloZeno a spravovdno v uchovavacim repozitafi.

Kategorie Event shromazduje informace o cinnostech, které ovliviiuji objekty v dloZisti, je
nezbytnd pro zachovdni digitalniho plivodu objektu, coZ je diileZité pfi prokdzani autenticnosti
materidlu.

Kategorie Agent - agenti jsou herci, ktefi maji role v uddlostech, prohldSenich o pravech a

mohou to byt lidé, organizace nebo softwarové aplikace.

Kategorie Rights resi témata tykajici se prdv nebo jinych omezeni vyplyvajich nejen
z poskytovdni pristupu k obsahu, ale také pfi jeho uchovavani, nebot’ vétsina strategii uchovani
zahrnuje vytvareni identickych kopii a derivaci verzi digitalnich objektt, coZ jsou tkony, které
mohou byt omezeny autorskym zdkonem nebo jinymi omezenimi, napf. poZadavky uloZenymi
ddrci. Metadatovy formdat PREMIS Rights shromazduje informace o omezenich, kterd se
pfimo tykaji uchovdvani predméti v dloZisti.

Metadata mohou byt uloZena spolu se zdrojem, ktery popisuji (napt. jako soucast formatii na
bazi souborti, které podporuji popisné hlavicky nebo obalovych -wrapper soubortl), oddélené
od zdroje (napr. jako soucdst externiho katalogu) nebo oddélené, ale propojené se zdrojem
(napr. soubor napojeni na digitdlni objekt v repozitarové strukture). Kazda strategie ma své
vyhody a newyhody. Je mozné, a pravdépodobné i Zadouci, pouZit tyto strategie paralelné.
PouZivani standardizovanych obalovych souborti (wrappers) se objevuje jako trend v digitdinim
uchovavani audiovizudlniho materialu, kvili jejich schopnosti Fesit vztahy mezi soubory.
Obalové soubory (wrappers) také umoZzriuji zachovat veskeré primarni informace o souboru v
ramci digitdIniho materidlu.

PRIORITIZACE

Drive ¢i pozdéji bude muset byt veskery zvukovy a audiovizudlni obsah uréeny
k dlouhodobéu uchovani preveden do digitalnich UloZist' na bazi soubort. Vzhledem k
tomu, ze proces prevodu je casové naroény a nakladny, mél by se Fidit strategii
zalozenou na individudlni situaci sbirky a konkrétnich pravidlech archivu. Obecné by
mély byt uprednostnény ty dokumenty, které jsou nejvice ohrozeny at’ uz degradaci
nebo technickym zastaravanim (viz kapitoly 3 a 4).

Nosice, které mohou degradovat vlivem vlastni nestability, véku nebo nespravné
manipulace, mohou zahrnovat:
B voskové nebo celuloidové fonografické valecky
B nitratové filmy
B okamzité prehravatelné audio desky viech typu, predevsim
“Selakové” desky
B acetitové pasky
B acetitové filmy vykazujici znamky blednuti barev, pokud
nejsou skladovany zmrazené
B 14" EIA] video pasky
U-matic pasky
B zapisovatelnd optickd média (CD-R, DVD-R atd.)
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Stanoveni priorit musi byt vnimano v ramci SirSiho obrazu technologického zastaravani.
Mnoho béznych formati na bazi nosiclt, i kdyZz zastaravaji, pretrvad déle nez nase
schopnost prehrit je. To plati zejména pro vétSinu formatd na bazi magnetické pasky
(viz kapitola 4). Pro mnoho, mozna vétSinu archivi, zastaralost bude predstavovat
bezprostrednéjsi hrozbu pro sbirky nez degradace.

Pokud archiv zamysli digitalizovat svoji audiovizualni sbirku vlastnimi silami, je ddrazné
doporuceno zkontrolovat mnozstvi a kvalitu svého vybaveni v zavislosti na velikosti své
sbirky a okamzité podniknout kroky k zajisténi dostate¢ného mnozstvi moderniho
vybaveni a podplrné infrastruktury umoznujici optimalni prehravani vsech jejich
materiald (viz kapitola 7).

Pozndmka:

S jednou vyjimkou vySe uvedeny seznam nosicli neimplikuje poradi priority. Urceni priorit v
rdmci kazdé sbirky musi byt zaloZeno na posouzeni a bude zdviset na jednotlivych stupnich
zastaravani nosict, dostupnosti vhodného prehravaciho zafizeni a v mensi mife i na existenci
duplikatii kopii daného materidlu.

L

Vyjimka spociva v tom, Ze je tfeba upfednostnit desky ,,Selakové” nebo "vinylové". | kdyz jsou
tyto desky prehravatelné, hrozi vazné nebezpeci ndhlého prasknuti nebo popraskdni bez
varovdni. To je zpdsobeno stdlym vzristajicim napétim mezi vrstvou Selaku a nosnou
zdkladovou deskou. Toto napéti je tvoreno smrstovdnim Selakové vrstvy. Selakové desky by
proto mély dostat v kopirovacim planu nejvyssi prioritou.

Zaostavani formatu je také spojeno s mizejicim trhem pro testovaci (kalibracni) zafizeni
vcetn€ zkuSebnich pdsek, desek a kazet, stejn€ jako i pomocnych doplrikd, jako jsou prazdné
civky, kazetové krabicky, spojovaci a vodici pdsky apod. Testovaci materidl je stdle doddvdn
nékolika malo prodejci pro nékteré zvukové a filmové formaty.

17. SPOLUPRACE

Vyména informaci mezi archivy provadéjici konzervacni prace je etickou povinnosti.
Vnitrostatni a mezinarodni spoluprace je v tomto ohledu nezbytna, zejména pfri SiFeni
informaci smérem k mensim nebo méné specializovanym sbirkam, pro které neni
realizace vSech nezbytnych etap digitalniho uchovavani z divodu nedostatecnych zdroju
proveditelna.

Pozndmka:

Vétsi cast svétového dédictvi audiovizudlnich dokumentt, kterd odradzi jazykovou a kulturni
rozmanitost lidstva, je uchovdvdna pomérné malymi institucemi, védci a jinymi soukromymi
osobami. Spoluprace a vyména informaci 1épe pfipravi tyto mensi sbirky, aby pldnovaly a
prioritizovaly svoji prdci, zejména pokud jde o vyzvy spojené s uchovavdnim a opatienimi
provadénymi vétsimi archivy. V nékterych pripadech mohou byt vétsi archivy schopny provadét
urcité konzervacni Cinnosti pro mensi instituce a hostit mensi audiovizudlni sbirky na bazi
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soubort, dokud nebude jejich digitdini uchovavani Siteji dostupné.

18. UDRZOVANI VEDOMOSTNIi ZAKLADNY
ARCHIVU

Audiovizualni archiv je silné zavisly na udrzbé celého systému nezbytného pro uchovani
dokumentl v jeho péci a poskytovani pristupu k jejich obsahu. Kli¢ovou roli v tomto
systému hraji vedle specializovaného vybaveni a zdzemi i odborné znalosti a zkusenosti

IAYIPIP OYIU[ENZIAOIPNE JUBAOYDN




jeho tymu. Je tedy zasadnim pozadavkem, aby archiv soustavné pracoval na vybaveni
svého tymu potrebnymi dovednosti a znalostmi a udrzoval je na vysoké Grovni. Rozvoj

a predavani odbornych znalosti dalSim generacim predstavuje konkrétni vyzvu, ktera
vyzaduje peclivé planovani a zdroje.

Archiv musi proto udrzovat sebe a své zaméstnance obeznamené s nejnovéjsimi
védeckymi a technickymi informacemi z oblasti audiovizualni archivace. To zahrnuje
informace tykajici se ziskavani primarnich i sekundarnich informaci z nosicl a
zlepSovani postupu uchovavani a restaurovani.
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